
保育所のしおり補足資料 

令和６年２月１３日 

東金市立第３保育所 

１．令和６年度年齢別人数（予定） 

   

 

   

 

 

２．職員構成（予定） 

   

 

 

 

３．クラス編成 

  【乳児組】 もも組（０・１歳児） ・ たんぽぽ組（２歳児） 

  【幼児組】 さくら組（３・４・５歳児） ・ ひまわり組（３・４・５・歳児） 

 

４．主な年間行事（案）※保護者参加行事 

月 行  事 月 行  事 

４月 〇入所式 １０月 ◎運動会・★秋の収穫祭 

５月 ◎奉仕作業 １１月 ◎秋のお楽しみ会 

６月 ◎保育参観・◎引渡し訓練 １２月  

７月  １月  

８月  ２月 
◎生活発表会（幼児組） 

◎保育参観（乳児組） 

９月 ◎奉仕作業 ３月 ★卒園式 

   ※◎…全保護者出席の行事・〇…新入所児保護者出席の行事・★…年長児保護者出席の行事 

・季節の行事・・・七夕、月見、もちつき、クリスマス会、豆まき等 

   ・毎月行う行事・・・誕生会、身体測定、避難訓練 

   ・その他の行事・・・内科健診、歯科健診（年２回）、はみがき教室（年２回） 

   ＊奉仕作業・秋のお楽しみ会については、保護者会主催行事 

 

 

 ０歳 １歳 ２歳 ３歳 ４歳 ５歳 合計 

新入所児 1 ４ 3 2 0 1 1１ 

在園児 0 1 ５ 6 9 8 ２９ 

合計 1 ５ ８ 8 9 9 4０ 

保育所長  １名 副所長  １名 保育士 １１名 

子育て支援担当  ０名 時間外保育担当 ９名 調理師（委託） ３名 

 

 



【入所にあたってのお願い】 

１．慣らし保育 

     新入所のお子さんは、環境が大きく変化するため、心身への負担が考えられます。お子 

さんの状態を見ながら少しずつ保育時間を延長していくのが、慣らし保育です。期間につ 

いては、月齢・個人差などにより違いますが、お子さんが保育所に慣れるまでの数日間程 

度、保護者の方のご理解とご協力をお願いします。 

 

     ≪慣らし保育期間≫ ４月 ４日（木）～ １０日（水）給食後お帰り 

               ４月１１日（木）～１日保育及び時間外保育の開始 

 

 

２．登降所について 

   ≪駐車場≫・お子さんの安全には万全の注意をはらって乗降し、駐車場内、道路は 

必ずお子さんと手をつないでください。 

        ・駐車スペースは限られています。お互い譲り合って事故に気をつけましょう。 

         状況により、門に向かって通路右側に駐車していただく場合もあります。その 

時は、駐車場内で方向転換してから前進で止めてください。 

        ・車上荒らしに遭わないよう、必ず貴重品は持って降りましょう。また、エンジ 

ンをかけたままの駐車はご遠慮ください。 

        ・駐車場の門は、９：３０～１５：００まで危機管理上閉めてあります。遅れて 

登所する場合、早くお迎えに来る場合は、門を開けてお入りください。 

        ・送迎を他の方にお願いした場合、駐車方法をお伝えください。 

     

   ≪送 迎≫・乳児組（もも組・たんぽぽ組）は、各保育室まで送迎をお願いします。 

        ・幼児組（さくら組・ひまわり組）は、駐車場前玄関までお願いします。 

         お迎えの時はお子さんをお呼びしますので、職員にお声をかけていただき、 

玄関でお待ちください。 

        ・送迎が保護者以外の方又はいつもと違う方の場合は、必ずお知らせください。 

初めてのお迎の方については、確認表の記入をお願いしております。ご協力を 

お願いします。 

        【朝の受け入れ】 

７：００～８：００ もも組にて合同保育 

８：００～８：３０ 乳児組（もも組）・幼児組（さくら組） 

８：３０～ 各クラス 

      

≪連 絡≫・欠席や遅刻の連絡は、９：００までにお願いします。 

         ご連絡がない場合等、安全確認のためお電話をさせていただきます。 

        ・お迎えが遅れる場合も、必ずご連絡ください。 

 

 

 



３．時間外保育について 

      ・７：００～８：００・１６：００～１９：００の保育を時間外保育と呼んでいます。 

       保育時間は保護者の就労時間等により異なりますのでご確認ください。 

       各認定の時間外保育時間は下記のとおりです。      

認定 朝の時間 夕方の時間 

短時間認定 ７：００～８：００ １６：００～１９：００ 

標準時間認定 ７：３０～８：００ １８：３０～１９：００ 

       ※勤務時間・通勤時間を考慮しての利用となります。月単位での利用には、 

        申請が必要です。 

      ・時間外保育申請が必要な方は、利用したい月の前月の１８日までに申込書を提出し 

てください。 

      ・急な利用が必要となった場合は、臨時利用扱いで現金支払いとなります。 

       （３０分５０円）時間外保育が必要となった時点でご連絡をお願いします。 

      ※時間外保育を利用していても仕事がお休みの時には、 

原則的保育時間内のお迎えをお願いします。（原則的保育時間＝１６：００） 

 

      ・時間外保育を利用する方 

乳児組（もも組・たんぽぽ組）は１７：００以降、 

幼児組（さくら組・ひまわり組）は１７：３０以降にお迎えの場合、おやつの用意 

をお願いします。 

※おやつは、せんべい・クッキーなど１回分を容器に入れ、巾着袋に入れて下さい。 

 チョコレート菓子・ゼリー・果物等、温度により変質する物はやめましょう。 

 誤食防止のため、ナッツ類の入っているおやつもやめましょう。 

 

４．病気や投薬について 

      ・感染症の場合、医師の意見書が必要になる場合があります。『ほいくしょのしおり』 

       の中に、感染症一覧と様式集がありますので確認し、必要な場合は、意見書（通知 

書）をコピーしてご利用ください。（保育所でもお渡しできます。） 

      ・風邪等による発熱の場合、解熱後２４時間様子をご家庭でみていただき、平熱にな 

ってから登所をお願いします。 

      ・投薬については、原則として保育所では行っていません。医療機関で保育所に通っ 

ていることをお伝えいただき、朝・晩の１日２回の投薬などの対応ができないかご 

相談ください。 

 

５．衣服の貸し出しについて 

      ・保育所でパンツをお出しした場合、新品を使用しますので、３００円集金させてい 

ただきます。（着替え袋の中にパンツの補充を忘れないようにお願いします。） 

      ・貸し出し用の衣服・カラー帽子・布団カバー等を使用した場合、洗ってからお返し 

ください。 



６．入所するまでに用意するものについて（補足） 

     〇昼寝布団一式（保育所で購入した方は、入所後お渡しとなります） 

       ・週初めに持参し、週末持ち帰ります。週末ご家庭で洗濯等お願いします。 

・布団は、敷いた状態になるようセットしてください。 

・名前は大きく、はっきりと書いてください。 

・月１回、布団乾燥を行っています。カバーやおねしょパットを布団に縫い付けな 

いようお願いします。 

・布団のシーツは布団全体をくるむタイプのシーツをお願いします。汗取りパット 

など四隅をゴムで止めるタイプのカバーは、転倒の原因となるためやめて下さい。 

 

     〇防災クッション（保育所で購入した方は、入所後お渡しとなります） 

       ・かぶった際、頭上となる部分に、大きくマジックで名前をかいてください。 

 

     〇袋類 

       ・大きさなどは、別紙『入所までに作ってもらう物』をご覧ください。 

 

     〇エプロン（乳児組） 

       ・大きさや作り方は、別紙『入所までに作ってもらう物』をご覧ください。 

 

７．入所時にお渡しするもの 

乳児組（もも組・たんぽぽ組） 幼児組（さくら組・ひまわり組） 

□連絡帳 

□カラー帽子 

 ・白地の左耳の所に名前を書いてく 

ださい。 

 ・マークをつけると覚えやすいです。 

  ０歳児・・・オレンジ色 

  １歳児・・・赤色 

  ２歳児・・・ピンク色 

□出席カード（シール帳） 

□健康チェックカード 

□名札 

□カラー帽子 

 ・白地の左耳の所に名前を書いてく 

ださい。 

 ・マークをつけると覚えやすいです。 

  ３歳児・・・黄色 

  ４歳児・・・水色 

  ５歳児・・・黄緑色 

      ※おたよりホルダーに手紙・集金袋を入れてお渡ししますので、翌日に返却して 

       ください。お金が入っている場合は、必ず職員に手渡ししてください。 

      ※注文されたものも入所時にお渡しします。 

 

 

 

 

 

 

 



８．集金について 

   保護者にご負担いただくものについては、別紙をご覧ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

９．持ってきていただくもの 

    

   ①フェイスタオル １本（新しいもの） 

   ②雑巾 ３枚（新しいもの） 

   ③ティッシュペーパー ５箱 

   ④ビニール袋 １束 

   ⑤手さげ付きビニール袋 １束 

     以上の物を大きい袋に入れ、袋に名前を書いて ４月１０日（水）までに 

     お持ちください。園児１名につき１セットずつお願いします。 

 

 

１０．提出書類について 

    ◎下記にある書類を忘れずに期日までに保育所に提出してください。  

     □家庭状況調査表（顔写真を忘れずに！裏面も記入してあるか確認してください） 

     □生活調査表（０．１歳児のみ 裏面も記入してあるか確認してください） 

     □注文書（代金は入所後集金袋をお渡しします） 

     □保護者会より『令和６年度保護者会役員の募集』 

      

    ※提出書類受付期間 

      ２月１４日（水）～２月２２日（木）９：００～１６：３０ 

      （時間内に都合のつかない方は、ご連絡下さい） 

       東金市立第 3保育所 ℡０４７５－５８－３９０８ 

     

      

 

 

●集金袋は表裏を確認して最小限の硬貨枚数、あるは紙幣でのお支払いにご協力く 

ださい。 

 ＊最小限の硬貨枚数とは・・・９９０円の場合 

  ５００円硬貨１枚・１００円硬貨４枚・５０円硬貨１枚・１０円硬貨４枚 

●毎月の集金は、月末に集金袋を配付します。（４月・１月については月初め） 

●集金は、１週間以内に収めてください。遅れる場合はお知らせください。 

●集金は、職員に必ず手渡しでお願いします。 

  

  

 


