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　　書き方等につきましては、総括表下段および裏面をご確認いた
だき、必要事項を記入のうえ、特別徴収分と普通徴収分のそれぞれ
を束ね、最後は両方を合わせ、１束にしてご提出ください。

本総括表を必ず委託先へ転送してください｡
　　なお、会計事務所等に委託されている事業所につきましては、
効率化のため、お手数でも本総括表をご使用ください。

厚くお礼申し上げます。
　　平素から税務事務につきまして、ご理解とご協力をいただき、

☆令和8年2月2日までにご提出ください。

令和８年度 給与支払報告書の提出について（お願い)（
給
与
支
払
報
告
書
総
括
表

在
中
）

事務処理の都合上、お早めにご提出をお願いします。
期限後に提出された場合には、事務処理が遅くなることもありますのでご了承ください。

●問合せ先

☆事業主の皆さまへ大事なお知らせです。
平成 28 年度から千葉県および県内全市町村は、事業主の皆さまを個人住民税

の特別徴収義務者として指定し、特別徴収（給与天引き）を徹底しています。

特 別 徴 収 納 入 書 の 送 付

要　　・　　不要Tel　　　　－　　　　－　　　　内線（　　　　）

氏名

令和８年度(令和７年分)給与支払報告書(総括表)
（宛先）
令和８年　　月　　日 提出

受給者総人数 人

人

人

人

② 普 通 徴 収
※普通徴収切替理由書の
　合計と一致します。

合計（①＋②）

は　い　　　　いいえ
※記入がない場合、前職分を含まないものと

します。
※「はい」の場合、給与支払報告書の摘要欄に
必ず支払者・支払金額等を記入してください。

フリガナ

給与支払者の個人番号
又 は 法 人 番 号

又は氏名
者の名称

氏名及び
所属課係名
並 び に
電話番号

給与支払

連絡者の

代表者の 
職 氏 名
フリガナ

所 在 地

〒

課　　　　　　 係

※この総括表に給与支払報告書（個人別明細書）を添付して提出してください。

① 総括表
② 特別徴収分給与支払報告書
③ 普通徴収切替理由書
④ 普通徴収分給与支払報告書

　してご使用ください。
　って、下図のとおり表紙や仕切紙と
　をご記入のうえ、ミシン目で切り取
★お手数ですが、右記の総括表は内容

切り取って、返信用の宛名にご利用ください。
き り と り

総 括 表

特 徴 給 報

普 徴 給 報

普通徴収切替理由書

（個人別明細書）
給与支払報告書

き

り

と

り

き

り

と

り
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束
に
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出
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だ
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い
。

④

③

②

①

※給与支払報告書を提出の際に普通徴
収とする場合は、『普通徴収切替理
由書』の提出が必要になります（普
通徴収該当者がいない場合は不要で
す。）。

（給与支払報告書在中）

指定番号 事業種目

※普通徴収とする場合、普通徴収切替理由書の提出が必要です。
　また、給与支払報告書（個人別明細書）の摘要欄に符号を記入してください。

≪個人別明細書摘要欄 抜粋≫
社会保険料等の金額

社会保険料等の金額

生命保険料の控除額

生命保険料の控除額

Ⓝ内

Ⓝ内

千

千

円

円

円

円

Ⓞ

Ⓞ

千

千

Ⓟ

Ⓟ

生命保険料の金額
の内訳

生命保険料の金額
の内訳

新生命保険 
料の金額

新生命保険 
料の金額

旧生命保険 
料の金額

旧生命保険 
料の金額

介護医療保 
険料の金額

介護医療保 
険料の金額

㋺

㋺

円

円

円

円

㋩

㋩

（摘要）

（摘要）

普Ｃ

普Ｆ

該当する符号を必ず記入してください。

令和××年３月 31 日退職予定

退職年月日に記入がある場合は、
符号を省略できます。

市区町村名

事 業 者 名

指 定 番 号

符号 普通徴収切替理由 人数

普Ａ

普Ｂ

普Ｃ

普Ｄ

普Ｅ

普Ｆ

総従業員数が２人以下
（下記「普 B」～「普 F」に該当する全ての（他市区町村分を含む）
従業員数を差し引いた人数）

他の事業所で特別徴収
（乙欄該当者）

給与が少なく税額が引けない
（年間の給与支給額が 103 万円以下）

給与の支払が不定期
（例：給与の支払が毎月でない）

事業専従者
（個人事業主のみ対象）

退職者、退職予定者（５月末日まで）及び休職者

合 計

人

人

人

人

人

人

人

※　普通徴収とする場合は、個人別明細書の摘要欄に該当する符号（普A、普B
など）を記入してください。

※　この普通徴収切替理由書の提出がない場合、原則どおり、特別徴収対象者と
なります。

※　符号「普Ｆ」欄の休職者とは、休職により４月１日現在で給与の支払を受け
ていない場合に限ります。

普通徴収切替理由書

当市への提出分に
他社分給与を含む給与支払報告書がある

今年度電子申告システム（eLTAX）で給与支払報告書の提出をしていただいた
事業所には来年度総括表の送付は致しませんので、ご了承ください。

　給与支払報告書（個人別明細書）が必要な場合には、お近くの
市区町村役場にてお受け取りください。なお、事業所での独自様
式をご利用の場合には、この総括表も同封して提出お願いします。
　ご不明な点等がありましたら下記までご連絡ください。

eLTAXに関すること
電子申告システム（eLTAX）を利用して給与
支払報告書等を提出することができます。
また、地方税共通納税システムを利用して納
付することができるようになりました。
詳しくは、下記ホームページをご覧ください。
URL：https://eltax.lta.go.jp

二次元バーコードを
お読みください

東金

東金市長

市 へ の 報 告 人 員

① 特 別 徴 収
市・県民税を給与天引き

（
東
金
市
提
出
用
）

（
東
金
市
提
出
用
）

東 金 市

千葉県東金市東岩崎１番地１
東金市役所 総務部 課税課 市民税係
ＴＥＬ ０４７５（５０）１１２８

〒２８３－８５１１

　　さて、給与支払報告書を当市に提出していただく際は、事務の

東金市役所 総務部 課税課 市民税係

千葉県東金市東岩崎１番地１
〒２８３－８５１１

総括表の記入の仕方
１　「受給者総人数」欄

他市区町村の受給者も含んだ総人数を記入してください。
２　「市への報告人員」欄

特別徴収・普通徴収それぞれの人数を記入してください。
※合計人数は市へ提出する「給与支払報告書」の枚数と一致します。

３　「他社分給与の表示」欄
従業員の方で新たに就職される等をして、前勤務先の給与を含めて年末調整した場合

は「はい」に○をし、その場合には前職の支払者・支払金額等を必ず給与支払報告書の
摘要欄に記入してください。

４　「特別徴収納入書の送付」欄（特別徴収該当者がいる場合のみ）
特別徴収した市・県民税を納入する際、当市の納入書を使用しない場合は、この欄の

「不要」に○をしてください。なお、前年度に納入書を発送した事業所は「要」に○がし
てありますので、不要の場合は◯要を二重線で消したうえ、「不要」に○をしてください。
５　給与支払者の「個人番号又は法人番号」欄

給与支払者の個人番号 ( 行政手続における特定の個人を識別するための番号の利用等
に関する法律第２条第５項に規定する個人番号をいう。以下同じ。）又は法人番号（同条
第１６項に規定する法人番号をいう。）を記入してください。なお、個人番号を記入する
場合は、左側１文字空けて記入してください。

６　その他
当市であらかじめ表示した内容について、誤りや変更がある場合は、朱書きで訂正を

お願いいたします。
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★右記の総括表・普通徴収切替理由書
は内容をご記入のうえ、ミシン目で
切り取って、下図のとおりご使用
ください。

★ホチキスは使用せず、クリップ等で
留めてください。


